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[bookmark: _Toc24452]后台信息
[bookmark: _GoBack]       后台管理地址：   http://10.255.32.12/cms/
[bookmark: _Toc1078]操作步骤概述
信息维护：登录到后台cms，进入内容管理模块，在左侧栏目树中选择需要维护的栏目，进行录入文章和发布操作

文章状态分为新稿、已编、已签、已撤
注：新稿、已编的文章必须签发后前台网站页面才能看到  
常用的文章类型有：文章类型、链接类型（一点击文章标题，直接链接到一个新网站）、文档类型（一点击文章标题，直接下载文档）
[bookmark: _Toc701]证书安装
首次登陆cms系统，需要先安装证书
[image: ]
[image: ][image: ]点击
点击

[image: ]点击

[image: ]点击
默认选择


[image: ]点击

如上图，这样就能完成证书的正确装了。

[bookmark: _Toc18686][bookmark: _Toc404602913]修改个人信息和密码
用户可以在基本信息里对自己的信息除了用户名外的其他信息进行修改，按保存修改用户的信息，按重置密码，进入修改用户密码对话框，可以修改用户的密码，按保存修改用户密码，按取消则返回。
[image: ]
[image: ]保存
重置密码




            [image: ]        


[bookmark: _Toc22957]文章操作说明
进入cms7.5后台，点击<顶部主功能切换区>的【内容管理】进入内容管理页面，选择任意栏目，可进行文章的录入、编辑、修改、签发、发布等操作。
如图：
[image: ]
选择栏目
点击左侧站点名称，右键【全部展开】，选择目标栏目，如图：
[image: ]
会出现栏目全部展开的树形图， 如下图：
[image: ]
新建稿件
一、使用新建来创建稿件
点击【新建】[image: ] 出现高级编辑器界面，如图：
[image: ]

标题：标题为必填选项
[image: ]

工具栏：可以编辑文字的大小、颜色、字体，插入媒体、图片等，如图
[image: ]
工具栏特色详解：
[image: ]源代码：可以进行html和css的调试；

[image: ]插入分页符：选择分页位置，点击功能按钮，文章发布后会出现下图效果：
[image: ]
[image: ]显示区块：可以清晰的浏览文章段落结构；
[image: ]插入/编辑锚点链接：在本篇文章中有意思一致的词语或段落，可以点击添加，点击一处会跳转到下一处，使用方法如下：
选择<一处>文字，点击【功能按钮】填写锚点名称，如图：
[image: ]

选择<二处>选择【插入/编辑超链接】[image: ]按钮--选择超链接类型为<页内锚点链接>---选择<锚点名称>和<锚点ID>
[image: ]
[image: ]插入/编辑超链接：可以选择【地址】【页内锚点连接】【电子邮件】类型；
[image: ]上传WMV视频；
[image: ]上传MP3视频；
[image: ]上传图像；
[image: ]从图片库添加图片；
[image: ]上传FLV文件；
[image: ]上传Realplayer视频；
[image: ]上传swf文件；
[image: ]链接相关附件：选择文本—点击按钮—选择本篇文章的相关附件；
[image: ]图片本地化：可以选择，远程图片是否本地化存储在本系统。；
[image: ]可将文章中英文标点符号全部变成中文符号。

二、使用编辑器来创建稿件
	编辑器与新建按钮创建文章的方式和基本操作相通。唯一不同是编辑器可与导入word配套使用。
	点击导入word按钮可导入doc和docx类型文件：
[image: ]
	然后点击浏览，选择文件，点击上传，即可将文件到入到cms系统中。
[image: ]
	如有表格使用需求，推荐使用编辑器来编辑文章。

抓取网页文章
点击抓取网页文章按钮，可以对网站的一些文章进行快速录入。
[image: ]
点及抓取网页文章按钮，弹出输入框
[image: ]
在输入框输入文章地址，点击确定，文章即可快速录入系统。
网页抓取文章会根据原网站的页面规范进行抓取，抓取的文章有可能造成文章排版混乱，无格式，内容不全等现象，还需手动调整。

添加附件和相关图片
[image: ]

添加相关附件：
[image: ]
在编辑文章界面，右下角，选择添加附件，浏览文件，上传即可上传附件。
名称可根据需求自行添加，也可不填写。
添加相关图片：
[image: ]
在编辑文章界面，选择相关图片，点击添加图片，选择图片上传即可。
压缩，是将图片按照一定比例进行压缩，可根据需求自行设置。
名称可根据需求自行添加，也可不填写。
[image: ]

[bookmark: _Toc17025]文章发布 
允许编辑人员编辑并发布文章，查看并编辑处于新稿、已编、已签、已发、已撤、回收站等多种状态的文章内容。
内容发布方法1：
选择处于新稿、已编状态下的稿件----右键----【内容签发】
[image: ]
这时稿件处于已签状态—右键----【内容发布】[image: ]
内容发布方法2：
选择稿件
[image: ]
点击上方【操作】按钮，选择【内容签发】
[image: ]

再次选择稿件，点击【操作】选择【内容发布】
[image: ]
内容发布方法3：
在<高级编辑器>中编辑完成无误，可以点击下方【发布&保存】按钮进行文章发布。
[image: ]

文章的复制、转发、重用、移动：
复制：复制的文章在新的栏目下为新稿状态，使用目标栏目的模板等，可以进行编辑。
转发：是指将一篇文章转发到另一栏目中，在两个栏目都有显示，点击后显示仍为原栏目原文章，转发文章的状态和原文章状态保持一致。
重用：是指将重用文章会使用被重用栏目的模板，来源也为被重用栏目。
移动：将文章移动到新的栏目。文章状态为<新稿><已编>状态时，可以进行文章的移动。

[bookmark: _Toc10193]文章撤销
已签、已发的文章进行修改需要撤销稿件后编辑。
撤销方法1：
鼠标右键点击----选择【撤销稿件】
[image: ]
点击[image: ]【编辑】进行修改----点击保存后，进行再次发布。
撤销方法2：
选择文章
[image: ]
点击上传【操作】----选择【撤销稿件】
[image: ]



[bookmark: _Toc1836]发布功能区分
增量发布
发布当前用户选中的栏目中所有的符合发布条件但没有发布的文章。增量发布同时更新当前的所有父栏目的索引页面，包括站点首页。对于已发布的文章，增量发布不重新生成新的页面。在日常的操作中，通过增量发布，不仅可以生成需要的页面，而且可以节省时间，提高发布效率。
完全发布
发布当前用户选中的栏目中所有文档，并根据配置的FTP完成页面上传服务器。不论文章是否已经发布过，只要文章状态达到可发布状态，都重新生成所有的页面。
发布索引
是指发布栏目首页模板。

11

image2.png
BRI S

B epomersoft. cer
= B FREH, 24 FH
HFIEE Localhost

%l n
@ E





image3.png
FA | emER | EREE

=] wnea

R EHH A EHT
TR SRR
« (RIPRHE BT R TAERD.
« BRI

WS BTRE

WEE:  BTRE

AREREM 2005-1-1 B 20t1-1-1





image4.png
W FREB SN S

2TASEAEEES. T
Bty ity

SURRIES B2

EESTE AR SRS P
AR IR NSy S PR RAIE . I
R RAOR S

B, BEE T57 .

FZzo (=&




image5.png
UBGARG

BT
R R R R RS

Windows AT\ BREFHESTIE » HEETLMERIEE—ME.
OF 5 ina o P -E - ona i BN
O BHAMT A FAFHE @

L




image6.png
EEFRREBIAAG

EERHHERIERSARS.

EERETARE
EERIEREE R0 S HhiE
[ i

(%) o





image7.png
Gpdwer|CMS 7.5 |

= || Tt | waem =4mE | sewt
LB - S wwe Liase syEes wac Scoms @xe Scosm Oaass BimRms | RweEe | B Swed
I89== w2 @ | a@eE sFEfE | HE #5 B8 w= BE

admin P Q

ER  Ts Gaks E=Es




image8.png
[BAEe]

FE: |admin
B ZREES
SF/EE: | admin@etodaysoft.com
BE:
£




image9.png
(B |

== ==




image10.png
) baihui @ @
Gpowercms
BITERR ~||[ Ire | weem | wewe | RamE | zewt |

S = Qur omEss Bxess @wrzs Stows Stowe
SRR
@ E LR
3B
o BB
= EHER
= @bl
=B TS
ElaLr::
@R
SRR
= BERR
=BT
@ I
o EEAE
@ @
@ DR
= BRI

) wmRdiE 8 hE

BRE 15EF 17523
Lo @1 oEEs o o @ 18 vEm





image11.png
iR
B mESH

BISE 0 ]
(2 g

Bl

o (E

ZHEF

@ EBH

B

o (E)5mE
ElGEEA





image12.png
iR v | Iffe | AEER
B mESH -
S RE R i
S E LR
LA
(BT
(E4ERLEH
B #EHSET
S ERLETS
DAL
(e
(BB
HEHFER
(B AR
EHFRnEH
(BRI

GEE | EEET
% e¥iE e EMAT e BiRK DErat QEBRn @xess @wngsl EEEE | Bsawod B
Ll ) BiEia EMEE B RS RE B R AR BR |





image13.png
e FE




image14.png
g

AR

TN 140F

2Rz

BveDnOE==

B I

T e [

=

CA-B-Y)|E S EEE6 96X

xsmE >
E4fR | FREE |

i A

iz
ES
e
(8
MBS 20150130 15:08 =
w8 1

TP | EEE |
e
& W

Rt [ a3

= | [2aunta|[_&E

| (igreasiiz | [ umasiz | [ mresmn | [

£l





image15.png
(o]

EAHIN1365





image16.png
BES R B %D

Q b3

BveDnOE==

B I USx x

T e





image17.png
2Rz




image18.png




image19.png
THAFSERTARBAZESFH AEEHHE: i dETIRRT  REHHRERS, K CRBIHRIERR, &
ITFRERSSRSERNE - MR TAFASR  WEER . Ml SHTHER . SHTABREASSARERE A ST EN-

m




image20.png




image21.png




image22.png
RES D
B I U
= M
b
2 x
=t 3
B





image23.png




image24.png
2Rz

= Qe

=090 X

e FTTs x
uEER | B0

EE— S
it
AR (D) -





image25.png




image26.png




image27.png




image28.png




image29.png




image30.png




image31.png




image32.png




image33.png




image34.png
ERFL




image35.png




image36.png
| Ttee | waem | ueem | zems | 22wt |

Sox B hass SyEes et Scoms Bas ScosE Qmass Byammxs St [Bsaved

=& GEE aiatE) grEtE) | %8 ps | 8 H= @R BN | B GEE =W





image37.png
SAxE

STHES:
=Fszisdoc, doossRivk:




image38.png
| Ttee | waem | ueem | zems | 22wt |

Sex B lass SyEes sac Scoms Bzs Scesm

SxftEE | B SAword

==

EE ]

RS MR e

w7




image39.png
KR

L

L

L

L

L

Elhtto:/fRAEIAS R





image40.png
i %]
= | e =N

BFE R B X0 EBEG Q by ¥ E®eODONO®@

BIUSH®XH =TI =k 9 B[ IR ]

Bt - == B SR AR D EEIRNETOPE XM

S mmit

= B

Y B

202.204.175.61:8080/cms/#

5 ) (Emman)

B

E=

I =

E=I|





image41.png
P

E=4
bt





image42.png
= iENER | = ERE
= A





image43.png
R
=
=
=
=
=

B0 ==
* BMP GIFESER TSR





image44.png
Iire | meEm 8 | RomE | mewt |

S SR SHENE e#f SeEns Sunen SEEsn @
4 ohex  ohEmA  osmmE xa
8 © Mitiatt baihui 2014-08-151.. 2014-08-151.. &
 fEEE
B BREL
® mamz

= s
# oEm
€ g7
@ wx
@ B
® oz





image45.png
ERCEIE
2t [SIE SIENE WRE StEmS DEngs ONBRs Bnewn

] ) BiEiE EAEE 2E RS E
8 © JitHEF baihui  2014-08-151. 2014-08-151.. XF B¥

SEE | FOEE | maw |





image46.png
<

A58
© MithE

)
baihui

BiEiE
20140815 1.

wmRdiE
20140815 1.

e~

s

ko

e AUR

we B8 o 5 2




image47.png
5]
® mamz

= s
& mn
€ g7
@ wx
@ B
® oz




image48.png
e iBfF SEARE





image49.png
CEsa (e | (Cmanet ) (eEzmn ] (

R1F

=l

Fifl





image50.png
]
© MithE

)
baihui

= mERR

BiEiE
20140815 1.

wmRdiE
20140815 1.

28RS

uE 2%

ko




image51.png




image52.png
<

]
© MithE

)
baihui

BiEiE
20140815 1.

wmRdiE
20140815 1.

E=]

=

s
=4

ko

e AUR




image53.png
S B SHEMT e#fFf 5
A58
v © MitiE

s @Ean @uEen @
A owmHA 2B S
51. 201408151, X BE

= AR

& mn
€ g7
@ w@x
® mnz




image1.png
TS 02015 Ekkis RBFTAIA ERFM TEETIES




