
聊城大学科研经费审计审签工作
暂行办法
聊大校发〔2015〕62号  
为加强学校科研经费管理，保证科研经费的规范使用，根据国家和山东省有关科研经费的管理办法，以及省审计厅对我校经济责任审计整改要求，学校决定自2016年起把对科研经费进行审计或审签作为审计处的常规工作，并制定以下暂行办法。

一、实行项目结题预报制度

每年12月31日前，科学技术处、人文社会科学处等部门将下年度结题的所有科研项目送审计处备案。审计处从中选取部分项目实施财务收支审计，并列入年度审计工作计划，其他项目进行结题审签。未列入结题计划的项目审计处将不再予以审计或审签。

二、科研经费决算审计审签范围

国家自然科学基金、国家社会科学基金、山东省自然科学基金和山东省社会科学规划的项目经费，有关部委、厅局和项目支持单位等要求审计审签的科研项目经费。
三、科研经费审计审签程序

1.科研项目完成后，由项目负责人按国家和学校规定，依据科研经费收支记录，及时、准确地编制财务决算报表，由项目负责人签字并加盖所在单位公章；

2.项目负责人将经费决算报学校财务处，由财务处进行审核签章，并提供该项目的收支明细账；

3.项目负责人将科研项目合同任务书、批准预算书、财务决算报表、收支明细账等所需的资料及时送交审计处；

4.审计处依据国家现行财经法规、科研经费管理办法及学校财务规章制度等，对经费开支是否符合国家和学校有关规定，是否按照科研项目合同任务书进行预算管理，决算报表数据是否真实、准确等进行审计（或审核），出具审计报告（或审签盖章）。
四、时间要求

1.需要进行财务收支审计的科研项目，由项目负责人根据结题时间要求和送审材料要求，提前30天向审计处提交审计所需的资料。资料齐全无误后，审计处7个工作日内出具审计报告。 

2.需要审签的科研项目，由项目负责人根据结题时间要求和送审材料要求，提前15天向审计处提交审签所需的资料。确定资料齐全无误后，审计处在3个工作日内完成审签工作。

五、纪律要求

各项目负责人应严格执行国家和学校相关规定，规范使用经费，按时结题；所在单位和主管部门要加强日常管理和监督检查，及时发现问题予以纠正；审计处对审计审签过程中发现的问题，提出整改建议，由所在单位和主管部门督促项目负责人予以整改，并及时将整改情况书面报审计处备查，视情况予以通报；涉嫌违纪的问题线索，则依法依规移送学校纪检监察等部门予以调查处理。
六、本办法自2016年1月1日起施行，由审计处负责解释。
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